La procedura telematica si articola in tre fasi:
- 1 registrazione dei propri dati personali,
- 2 iscrizione al concorso,
- 3 stampa della ricevuta e del MAV per il pagamento della tassa concorsuale.

NOTA BENE: | candidati laureati all’Universita di Pisa (o che, comunque, hanno usufruito in passato dei
servizi web, con rilascio delle credenziali al portale studenti “ALICE”) devono accedere direttamente alla
fase 2, cliccando sulla voce “Iscrizione concorsi”.

Fase 1 - Registrazione dei propri dati personali

Collegarsi al sito www.studenti.unipi.it e cliccare sulla voce “Registrazione”
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A questo punto, procedere con la fase “Registrazione nuovo utente” e inserire i dati personali richiesti dal
sistema. Tenere a portata di mano il codice fiscale e un documento d'identita.

Registrazione nuovo utente

Attraverso le pagine seguenti potrai procedere con la registra:
Dovrai inserire, con un docurmento d'identitd e il codice fiscale
al termine della reqistrazione ti sard assegnato un nome utent
riservata di questo portale. In particalare, potrai:

¢ iscriverti ai concorsi o ai test di valutazione;
* ccegliere un corso di laurea ad accesso libero (immatris
o effettuare la registrazione se sei STUDENTE ERASMUS |

enuovo uterte RS

Una volta inseriti i dati anagrafici, il sistema calcolera automaticamente il codice fiscale: controllare che
sia corretto. Se risulta sbagliato verificare di aver inserito correttamente luogo e data di nascita e gli altri
dati, altrimenti procedere alla correzione. Se il sistema avverte che il codice fiscale inserito esiste gia
significa che la registrazione era gia stata effettuata in passato e quindi dovranno essere recuperati nome
utente e password gia utilizzati per precedenti accessi (per la procedura di recupero, v. box a pagina 3).

Dopo di cio, il sistema chiede di inserire la password personale da utilizzare per tutti i futuri accessi:




Registrazione: Scelta password

In questa pagina & possibile definire la password personale di accesso.

Tutti gli spazi all'inizio e alla fine della password verranno eliminati,

Scelta password

*Password I

*Conferma passwoard I

Indietra |

Al termine della registrazione, & proposta la videata “Riepilogo registrazione” dove sono riepilogati i dati
inseriti. E’ possibile confermare o modificare i dati inseriti cliccando sulla voce “Modifica” che compare
sotto a ciascun box contenente i dati che si intende correggere.

Una volta cliccato sul pulsante “CONFERMA” compare il messaggio “Registrazione conclusa”. Il sistema
visualizza le chiavi di accesso (“nome utente” e “password”) che sono inviate anche all’indirizzo di
posta elettronica dell’utente (se inserito). A questo punto chi intende procedere immediatamente con
la fase 2 di iscrizione al concorso deve cliccare sul pulsante “Accedi all’area riservata”.

Registrazione: Registrazione Conclusa

La registrazione & avvenuta con successo! Ti consiglio di stampare il promemoria.
Se sei uno studente erasmus la procedura & conclusa.
Attenzione: con la sola registrazione non sei iscritto ad alcun concorso.

Credenziali

Nome MARID

Cognome BIAMCHI

E-mail m.bianchi@libero. it
Nome Utente m.bianchi3s
Password mariobianchi

Le chiavi d'accesso ti sono state inviate allindirizzo di posta elettronica, se lo

hai inserito.
Accr:di all'area riservata h

Stampa promemoria

Fase 2 - Iscrizione al concorso

Sei si & gia usufruito dei servizi web, una volta entrato sul sito internet all’indirizzo
www.studenti.unipi.it, cliccare sulla voce “Login” per poter accedere all’area riservata.
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Il sistema chiedera ’inserimento di “nome utente” e “password” in possesso dell’utente.

e Un nome utente & una password sono stati richiesti da https: | fuwe. studenti. unipi.it. 1 sit
"ESSE3"

dome utente: I

Password: I

s _|

: Se si & dimenticato il nome utente o la password, non si deve procedere a una nuova
registrazione: il sistema fornisce indicazioni sulla modalita di recupero utilizzando la funzione “password
dimenticata”. Per il recupero e sufficiente il Codice Fiscale.

In caso di difficolta nella procedura di recupero della password, scrivere all’indirizzo di posta elettronica
tfa@adm.unipi.it, citando nell’oggetto “Concorso sostegno - recupero password Alice” e lasciando un
proprio recapito telefonico.

Attenzione: la mancata citazione esatta dell’oggetto puo comportare ritardi o disguidi nella risposta.

| laureati all’Universita di Pisa sono invitati a consultare la voce “Anagrafica” per verificare
che i dati presenti siano aggiornati e completi.

A questo punto occorre procedere con i seguenti passi:

Cliccare sulla voce “Iscrizione concorsi o pre-iscrizione master”

Benvenuto nel portale dell'Universitd di Pisa,

Cliccando sulla relativa woce, puoi iscriverti a un concorso o presentare dormmanda di pre-iscrizione a un master, iscriverti a
un test di valutazione, sceqgliere uno dei corsi di laurea ai fini dell'immatricolazione,

Ze sel uno studente ERASMUS INCOMING, hai terminato la procedura on line, Ora devi scrivere a:
erasmus.incoming@unipi.it e fissare un appuntamento per perfezionare 'immmatricolazione,

Sceqli una tra le seguenti voci:

Iscrizione concorsi o pre-iscrizione master -

o 5 celtg deteorss—Hrarrrabrecteerorm!

# Iscrizione test di walutazione




Cliccare sul pulsante “Concorsi”

Concorsi
Attraverso le pagine seguenti sara possibile:

e offettuare liscrizione a un concorso di ammissione;
® rmodificare le iscrizioni gia inserite,

Clicca sul pulsante "Cancorsi” per procedere.

Selezionare “Specializzazione di attivita di Sostegno” e poi il concorso cui si intende partecipare e cliccare
“Avanti” per proseguire.

Scelta tipologia corso
—5celta tipologia corso

— *
< Ospecializzazione di attivita di S@ - Da

O taaster di Primo Livello

O wdaster di Secondo Livelln

O scuola di Specializzazione (3 anni)
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Selezionare la scelta che si riferisce alla tipologia del corso di sostegno per cui si intende concorrere e
cliccare su “Avanti”.

Scelta del concorso
—Scelta del concorso

O corso di Specializzazione per le attivity di sostegno nella Scuola materna 4

O corso di Specializzazione per le attivitd di sostegno nella Scuola primaria

O corso di specializzazione per le attivity di sostegno nella Scuola secondaria di
primo grado

O corso di specializzazione per le attivity di sostegno nella Scuola secondaria di
secondo grado

Indietro| REEENGL

Verra proposta una videata con la scelta. Cliccare su “Conferma e prosegui”. Se si sono commessi errori di
scelta, cliccare su “Indietro”.

Conferma scelta concorso

Werifica le informazioni relative alle scelte effettuate nelle pagine precedenti.

Concorso
Tipologia di corso Specializzazione di attivitd di Sostegno
Descrizione Corso di Specializzazione per le attivitd di sostegno ne

Scuola secondaria di secondo grado

Indietra | Conferma e prosegui




| candidati diversamente abili inseriscono inoltre, nella specifica maschera di questa pagina, i dati per
chiedere gli ausili necessari allo svolgimento del concorso (vedi bando).

Nella stessa videata, viene proposta la tipologia delle prove concorsuali che, per motivi tecnici, € stata
configurata come “Unica”. Si ricorda, invece, che il concorso si articola in tre prove:

Test preliminare;

Prova scritta;

Prova orale.

: gli ausili richiesti vengono riconosciuti sia per il test preliminare che per le prove successive,
indipendentemente dalla messaggistica che comparira sotto alla maschera di inserimento.

Altro

—Dizabilita [L. 10451992) - Dislessia e DSA (L. 170/2010] —*
Richiesta ausili perlo 51 & Mo
svalgimento della prava

Tipologia |- [V]
Percentuale invalidita (L. (tra O e 100]
10471992]

Mello spazio sottostante puoi indicare il tipo di ausilio
richiesta [termpi aggiuntivi, tutor, strumentazione
specifica, ecc),

Ricordati che & necessario compilare e consegnare
entro le scadenze previste il modulo "Disabilitd" o il
modulo "Dislessia e DEA", Tutte le informazioni su
http://matricolandosi,unipi.its

Tipo ausilio

Prove previste

Descrizione Tipo Data Ora @ Sede

PROVE DI ACCESS0 CORS| S05TEGMO Prova unica

Indietro| RS




Comparira la schermata di riepilogo dell’iscrizione al concorso. Se tutto €& corretto, cliccare su
“CONFERMA™.

Conferma scelta concorso

werifica le informazioni inserite nelle pagine precedenti

Concorso
Tipo titolo di studio Specializzazione di attivita di Sostegno
Concorso di ammissione Corso di Specializzazione per le attivita di sostegno nella

Scuola materna

Valido per

Dettaglio SGAZ_MS - SPECIALIZZAZIONE PER IL S0OSTEGHNO MELLA
SCUOLS MATERMS

Tipologia di posto ed ausili di invalidita

Richiesta ausili per invahlidita Mo

Conferma

Indietrao
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Fase 3 - Stampa ricevuta e del MAV

Alla fine della procedura di iscrizione al concorso viene proposta una videata di riepilogo. Cliccare sul
pulsante “Stampa domanda di ammissione” per aprire e stampare la ricevuta di avvenuta iscrizione al
concorso. Il modulo generato dal sistema & ’'unico che comprova |’avvenuta iscrizione.



Riepilogo iscrizione concorso

Il pracessa di iscrizione al concorso & state completato con successa.

Concorse di ammissione
Descrizione Carsa di Specializzazione per le attivitd di sostegno nella Scucla secondaria di
secondo grado
Anno 201452015
Prematricola 1
Categoria amministrativa ed ausili di invalidita
Richiesta awsilio svolgimento prove e
Valido per
$cad. ammissione $cad. preimmatricolazione

Dettaglio
PITAOESA0TE 285 272015 23:59

SGAZ SU - SPECIALIZZAZIONE PER IL SOSTEGNO MELLA SCUOLA SECONDARIA SUPERIORE

Prove
Descrizione Tipologia Data Ora Sede Pubblicazione esiti Materie Stato VotodGiudizio
PROVE DI ACCESSO CORS| SOSTEGND CProvaunica | : : : i ; ;

Titohi di valutazione

Maon & state inserito alcun decumento efo titalo di valutazione.

Home conceesi | Stampa domanda di ammissione

Occorre, inoltre, stampare il MAV per provvedere al pagamento della tassa concorsuale. Si ricorda che la
tassa concorsuale, pari a 100,00 Euro, € dovuta per ogni concorso cui si intende partecipare. Per stampare
il MAV per il pagamento della tassa concorsuale cliccare su “Pagamenti”.

Titoli di valutazione

Mon & stato inserito alcun documento e /o titolo di wvalutazigne

Mocifica



Viene proposta la seguente videata. Cliccare sull’icona del pdf per aprire e stampare il MAV

Elenco Tasse

Questa pagina wisualizza la lista delle tasse e l'importo relative.
Siricarda che sono necessari, per la registrazione, generalmente 3 o 4 giorni da quando il MAY & stata pagato,

Peril pagamento dei MAY recarsi presso qualsiasi sportella bancario nazionale,
Per campletare la preimmatricolazione ai corsi di MEDICIMA E CHIRURGIA, SDOMTOIATRIA E PROTESI DENTARLA, MEDICIMA YETERIMARIA,
INGESMERIA EDILE ARCHITETTURA, consultail portale Matricalandasi
1l MAY della mora & disponibile salo DOP O il perfezionamenta dell'immatricolazione o il rinnowa dell'iscrizione, Moan occarre che la ricevuta del Mav pagato
sia riconsegnata, Sono escluse dal pagamenta della mara le immatricolazioni per scorrimenti di graduataria dei cancorsi di ammissione ai corsi dilaurea a
numera chiuso,

Tezoreria dell'Universitid di Pisa: Banca di Piza & Fornacette credite cooperativa,

Fattura Causale Anno Descrizione Data Importe State
Scadenza

700543 SEL14 14115

Iscrizione concorso SPECIALIZZAZIOME PER IL SCOSTESMHO MELLA SCUCLA £ [
ELEMEMTARE T 220 100,00 |i]

Rimborsi (le somime saranno Hscuotibili solo dopo aver ricevuto apposita comunicazione &-mail dall'Universita di Pisa o comunicazione

postale da parte della Banca).

Viene anche proposta la causale del pagamento. Ogni concorso di accesso ai corsi di sostegno ha una
causale propria, che riepiloghiamo:

Concorso Codice causale del MAV
Corso di sostegno nella Scuola dell’infanzia SIN14
Corso di sostegno nella Scuola elementare SEL14
Corso di sostegno nella Scuola secondaria di primo grado SME14
Corso di sostegno nella Scuola secondaria di secondo grado | SSU14

Si ricorda che ogni MAV e abbinato in maniera biunivoca al nome del candidato e, tramite la causale ad
uno solo dei concorsi banditi.

Dato che il MAV riporta un codice identificativo e non puo, quindi, essere corretto a mano, in caso di
ripensamenti dopo iscrizioni a piu concorsi, con rinuncia alla partecipazione ad uno di quelli scelti, si
raccomanda di prestare la massima attenzione alla causale del MAV. Il candidato verra infatti abbinato al
concorso per il quale ha effettuato il pagamento tramite MAV.



A procedura completata, per modificare dati gia inseriti, che si ritengono sbagliati, cliccare su “Modifica
iscrizione”.

Titoli di valutazione

Mon & stato inserito alcun documento efo titolo di wvalutazione.

Stampa domanda di ammissione

Modifica lscrizione _

ATTENZIONE
Chi vuole iscriversi a un altro concorso per il sostegno deve ripetere la procedura telematica
ripartendo dalla Fase 2.
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