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GUIDA PRATICA PER LA PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE DI PARTECIPAZIONE 

AL CONCORSO PER L’AMMISSIONE AI CORSI DI SPECIALIZZAZIONE PER LE 

ATTIVITÀ DI SOSTEGNO (ART. 4 DEL BANDO DI CONCORSO) 
 

La procedura telematica si articola in tre fasi: 
- 1 registrazione dei propri dati personali,  
- 2 iscrizione al concorso,  
- 3 stampa della ricevuta e del MAV per il pagamento della tassa concorsuale. 

NOTA BENE: I candidati laureati all’Università di Pisa (o che, comunque, hanno usufruito in passato dei 
servizi web, con rilascio delle credenziali al portale studenti “ALICE”) devono accedere direttamente alla 
fase 2, cliccando sulla voce “Iscrizione concorsi”. 

Fase 1 – Registrazione dei propri dati personali 

Collegarsi al sito www.studenti.unipi.it e cliccare sulla voce “Registrazione” 

 

A questo punto, procedere con la fase “Registrazione nuovo utente” e inserire i dati personali richiesti dal 
sistema. Tenere a portata di mano il codice fiscale e un documento d'identità. 

 

Una volta inseriti i dati anagrafici, il sistema calcolerà automaticamente il codice fiscale: controllare che 
sia corretto. Se risulta sbagliato verificare di aver inserito correttamente luogo e data di nascita e gli altri 
dati, altrimenti procedere alla correzione. Se il sistema avverte che il codice fiscale inserito esiste già 
significa che la registrazione era già stata effettuata in passato e quindi dovranno essere recuperati nome 
utente e password già utilizzati per precedenti accessi (per la procedura di recupero, v. box a pagina 3). 

Dopo di ciò, il sistema chiede di inserire la password personale da utilizzare per tutti i futuri accessi: 
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Al termine della registrazione, è proposta la videata “Riepilogo registrazione” dove sono riepilogati i dati 
inseriti. E’ possibile confermare o modificare i dati inseriti cliccando sulla voce “Modifica” che compare 
sotto a ciascun box contenente i dati che si intende correggere. 

Una volta cliccato sul pulsante “CONFERMA” compare il messaggio “Registrazione conclusa”. Il sistema 
visualizza le chiavi di accesso (“nome utente” e “password”) che sono inviate anche all’indirizzo di 
posta elettronica dell’utente (se inserito). A questo punto chi intende procedere immediatamente con 
la fase 2 di iscrizione al concorso deve cliccare sul pulsante “Accedi all’area riservata”. 

 

Fase 2 – Iscrizione al concorso 

Sei si è già usufruito dei servizi web, una volta entrato sul sito internet all’indirizzo 
www.studenti.unipi.it, cliccare sulla voce “Login” per poter accedere all’area riservata. 
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Il sistema chiederà l’inserimento di “nome utente” e “password” in possesso dell’utente. 

 

 

ATTENZIONE: Se si è dimenticato il nome utente o la password, non si deve procedere a una nuova 
registrazione: il sistema fornisce indicazioni sulla modalità di recupero utilizzando la funzione “password 
dimenticata”. Per il recupero è sufficiente il Codice Fiscale.  
In caso di difficoltà nella procedura di recupero della password, scrivere all’indirizzo di posta elettronica 
tfa@adm.unipi.it, citando nell’oggetto “Concorso sostegno - recupero password Alice” e lasciando un 
proprio recapito telefonico. 
Attenzione: la mancata citazione esatta dell’oggetto può comportare ritardi o disguidi nella risposta.  

NOTA BENE: I laureati all’Università di Pisa sono invitati a consultare la voce “Anagrafica” per verificare 
che i dati presenti siano aggiornati e completi.  

A questo punto occorre procedere con i seguenti passi: 

Cliccare sulla voce “Iscrizione concorsi o pre-iscrizione master” 
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Cliccare sul pulsante “Concorsi” 

 

 

Selezionare “Specializzazione di attività di Sostegno” e poi il concorso cui si intende partecipare e cliccare 
“Avanti” per proseguire. 
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Selezionare la scelta che si riferisce alla tipologia del corso di sostegno per cui si intende concorrere e 
cliccare su “Avanti”. 

 
Verrà proposta una videata con la scelta. Cliccare su “Conferma e prosegui”. Se si sono commessi errori di 
scelta, cliccare su “Indietro”. 
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I candidati diversamente abili inseriscono inoltre, nella specifica maschera di questa pagina, i dati per 
chiedere gli ausili necessari allo svolgimento del concorso (vedi bando).  

Nella stessa videata, viene proposta la tipologia delle prove concorsuali che, per motivi tecnici, è stata 
configurata come “Unica”. Si ricorda, invece, che il concorso si articola in tre prove: 

- Test preliminare; 
- Prova scritta; 
- Prova orale. 

NOTA BENE: gli ausili richiesti vengono riconosciuti sia per il test preliminare che per le prove successive, 
indipendentemente dalla messaggistica che comparirà sotto alla maschera di inserimento. 

 

 



7 

 

Comparirà la schermata di riepilogo dell’iscrizione al concorso. Se tutto è corretto, cliccare su 
“CONFERMA”. 

 

Fase 3 – Stampa ricevuta e del MAV 

Alla fine della procedura di iscrizione al concorso viene proposta una videata di riepilogo. Cliccare sul 
pulsante “Stampa domanda di ammissione” per aprire e stampare la ricevuta di avvenuta iscrizione al 
concorso. Il modulo generato dal sistema è l’unico che comprova l’avvenuta iscrizione. 
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Occorre, inoltre, stampare il MAV per provvedere al pagamento della tassa concorsuale. Si ricorda che la 
tassa concorsuale, pari a 100,00 Euro, è dovuta per ogni concorso cui si intende partecipare. Per stampare 
il MAV per il pagamento della tassa concorsuale cliccare su “Pagamenti”. 
 

 



9 

 

Viene proposta la seguente videata. Cliccare sull’icona del pdf per aprire e stampare il MAV 

 

Viene anche proposta la causale del pagamento. Ogni concorso di accesso ai corsi di sostegno ha una 
causale propria, che riepiloghiamo: 

Concorso Codice causale del MAV 

Corso di sostegno nella Scuola dell’infanzia SIN14 

Corso di sostegno nella Scuola elementare SEL14 

Corso di sostegno nella Scuola secondaria di primo grado SME14 

Corso di sostegno nella Scuola secondaria di secondo grado SSU14 

Si ricorda che ogni MAV è abbinato in maniera biunivoca al nome del candidato e, tramite la causale ad 
uno solo dei concorsi banditi.  

Dato che il MAV riporta un codice identificativo e non può, quindi, essere corretto a mano, in caso di 
ripensamenti dopo iscrizioni a più concorsi, con rinuncia alla partecipazione ad uno di quelli scelti, si 
raccomanda di prestare la massima attenzione alla causale del MAV. Il candidato verrà infatti abbinato al 
concorso per il quale ha effettuato il pagamento tramite MAV. 
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A procedura completata, per modificare dati già inseriti, che si ritengono sbagliati, cliccare su “Modifica 
iscrizione”. 
 

 

ATTENZIONE 
Chi vuole iscriversi a un altro concorso per il sostegno deve ripetere la procedura telematica 
ripartendo dalla Fase 2. 


