La procedura di immatricolazione si articola in due fasi:

1. Immatricolazione on line al corso,
2. pagamento della prima rata della contribuzione (con il sistema Pago PA)

: accesso alla procedura on -line avviene per mezzo delle credenziali d’accesso (username e
password) al “portale ALICE” o tramite SPID.
Se si & dimenticato il nome utente o la password , non si deve procedere a una nuova registrazione: il
sistema fornisce indicazioni sulla modalita di recupero utilizzando la funzione “password dimenticata”.

X

ita eng

Area Riservata

Registrazione

Login
Password dimenticata —

Web Mail

Nel caso il sistema segnali problemi per I’accesso con SPID , non occorre recarsi in segreteria. Scrivere
quanto prima all’indirizzo e-mail recupero.password@unipi.it.

gli interessati sono invitati a consultare la voce “Anagrafica” per verificare che i dati presenti
siano aggiornati e completi.

Fase 1 - Immatricolazione al corso

Prima di iniziare la procedura di immatricolazione al corso, preparare i seguenti documenti scansionati:

- una foto formato tessera (formato.jpeg o bitmap);
- una copia di un documento di identita fronte/retro (formato.pdf);

- il formulario “FORIMM” e la dichiarazione “DICH/FI”, compilati in ogni parte di interesse,
datati e firmati con firma autografa;(si precisa che non si accettano firme digitate al computer
o apposte con “copia-incolla” da firme gia scansionate) - (formato.pdf);

- I’eventuale certificazione medica attestante lo stato di invalidita o disabilita (formato.pdf).

N.B. Ciascun documento deve essere scansionato in un unico file, che non deve eccedere la grandezza
di 3 MB.

Una volta entrato sul sito internet dell’Universita, all’indirizzo www.studenti.unipi.it, cliccare sulla voce



http://www.studenti.unipi.it/
http://www.studenti.unipi.it/

i il portale dei servizi on line per gli studenti
UNIVERSITA DI Pisa

Alice, il portale dei servizi on line per gli studenti dell'Universita di Pisa

English version.

Dalla tua area riservata hal accesso alle funzioni web pis Importanti: dalla scelta del corso di studio alfiscrizione ai concorsl, dalla del tuo libretto al pag
Se devi recuperare le credenziali (nome utente e/o password) clicca qui.
Utilizza il menu in alto a destra per navigare nel portale, se sei uno studente immatricolato puol accedere direttamente alla tua webmail istituzionale.

Accedj o registrati se sel un nuovo utente.

Corsi di laurea e laurea magistrale

Per iscriverti a un concorso per Fammissione a un corso di laurea ad accesso programmato, a un test di valutazione, o per immatricolarti, devi accedere alla tua area riservata e dal menu selezionare la voce di tuo interesse.

Tutte le informazioni (scadenze e procedure) le trovi pubblicate sul portale Matricolandosi

delle tasse.

Il sistema chiedera 'inserimento di “nome utente” e “password” in possesso dell’utente.

Area riservata

Per accedere al'area riservata é necessario autenticarsi con nome utente e password

Log in al servizio Esse3 PROD

Nome utente

m.bianchil

Password

[J Non ricordare |'accesso

O Entra con SPID

» Servizio di recupero password



Nel caso in cui si sia stati iscritti a piu corsi presso [’Universita di Pisa, prima di procedere occorre
cliccare sul pulsante

s IR

a fianco di una delle carriere
A questo punto occorre procedere con i seguenti passi: cliccare

sulla voce

MENU
in alto a destra,

quindi su “Segreteria”

Area Riservata

Logout

Altre Carriere

Web Mail

uimento

Tirocini e stage

e poi su “Scelta del corso (Immatricolazioni)”



Logout

Altre Carriere

Web Mail

Segreteria

Procedere cliccando sul pulsante “Immatricolazione” e dopo selezionare “Immatricolazione standard” e
“Avanti”. Subito dopo selezionare “Formazione iniziale insegnanti” e “Avanti”:
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Immatricolazione: Scelta tipo corso

Seleziona il tipo di corso di studio e clicca su 'Avanti'.

Scelta tipo corso di studio

O Corso di Laurea

(O Laurea Magistrale Ciclo Unico 5 anni

(O Master di Primo Livello

@ Formazione iniziale insegnanti

Indietro

Il sistema propone la classe/le classi per le quali si & vinto il concorso.



Immatricolazione: Scelta corso di studio

Dipartimento
FILOLOGIA, LETTERATURA E LINGUISTICA

@ Discipline letterarie e latino

Indietro

Conferma scelta Corso di Studio
In questa pagina sono riepilogate le tue scelte. Se corrette, procedi con la conferma, altrimenti utilizza il tasto "Indietro” per modificarle.

Corso di studio

Dipartimenti FILOLOGIA, LETTERATURA E LINGUISTICA
Anno Accademico 2023/2024
Corso di Studio Discipline letterarie e latino

Viene visualizzata una videata per confermare la scelta del corso. Cliccare “Conferma”.

Viene proposta la videata sottostante con il dettaglio dell’iscrizione e la dichiarazione dell’eventuale
iscrizione ad un altro corso universitario. Informazioni generali sulla contemporanea iscrizione sono fornite
alla pagina web https://www.unipi.it/index.php/immatricolazioni-e-iscrizioni/item/24098-
iscrizionecontemporanea-a-due-corsi-di-studio-universitari-diversi.

Dettagli Dichiarazioni

= Dettaglio Iscrizione

Anno Accademico 2023

Data Iscrizione 01/08/2024

Facolta FILOLOGIA, LETTERATURA E LINGUISTICA
Corso di studio Discipline letterarie e latino
Ordinamento di Corso di Studio Discipline letterarie e latino

Percorso di studio Percorso formativo 60 CFU

Tipo iscrizione Immatricolazione standard

Doppia iscrizione (DM 930 del 29 luglio 2022)

Sei gia iscritto ad un corso di studio universitario? (c.d. "Doppia iscrizione")* OS @ No

Rispondi 'SI' solo se intendi presentare domanda di "doppia iscrizione" a 2 corsi di studio universitari (Legge
33/2022 e DM 930/2022)

In caso di Trasferimento in Ingresso, rispondi ‘NO' se il corso di attuale iscrizione € quello da cui richiedi il

Indietro
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AMBIENTE DI TEST

il portale dei servizi on line per gii studenti
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= Legenda

Doppia Iscrizione/PA 110 e Lode =
© Dichiarazione inserita

Anno accademico: 2022 " i

© Dichiarazione obbligatoria non inserita

® Dichiarazione opzionale non inserita
Stato Dichiarazione Valore Dettaglio Valore Azioni § Dettaglio dichiarazione

o o1 g iscritto ad un corso o sudio universitario o \ 60 60 cancella dichiarazione

:

Viene richiesto l'inserimento del documento di identita (fronte/retro). Cliccare su la voce “Inserisci” e
procedere all’upload inserendo nella maschera “Documenti di identita” gli estremi del documento che si
intende caricare.

Poi cliccare su “Inserisci allegato” e caricare il PDF della carta d’identita

~ Lista allegati

Massimo N. N.
dimensionamento = Allegati ~ Allegati N.
Tipologia di allegato file Min Max Stato Allegati Titolo Descrizione Azioni

Documento d'identita 3MB 1 3 e 0
Inserisci Allegato

Indietro

Attenzione: per coloro che hanno gia caricato in passato un documento, il sistema propone il documento
gia caricato. Se il documento é scaduto, occorre caricarne uno nuovo in corso di validita. Il vecchio
documento non deve essere annullato.

Una volta terminata la procedura di upload, cliccare “Avanti”
Viene richiesto ’inserimento dell’eventuale dichiarazione di invalidita ai fini dell’eventuale esenzione dalla
contribuzione. Se si intende inserire la dichiarazione cliccare su

Inserisci nuova dichiarazione di invalidita

E seguire le istruzioni. Altrimenti, cliccare su “Avanti”

Dopo viene richiesto di inserire la foto personale. La foto deve essere in formato tessera e in formato
immagine (jpeg o bitmap).
La procedura per il caricamento € la seguente:

- cliccare su “Scegli file” e selezionare la foto da inserire;

- cliccare su “Upload foto”;

- una volta che la foto e stata caricata, cliccare su “Conferma”



Dopo aver cliccato su “Avanti”, viene chiesto l’inserimento del titolo di studio.

Dopo l'inserimento del titolo di studio, viene proposta una videata riepilogativa e, dopo aver cliccato su
“Avanti”, viene chiesta la conferma dei dati dell’immatricolazione inseriti.

Viene richiesto, a questo punto, ’inserimento del Formulario FORIMM e della dichiarazione DICH/FI.

Si ricorda che ciascun documento deve essere scansionato in un unico file, formato .pdf, non eccedente la
dimensione di 3MB.

Allegati domanda di Immatricolazione

Lista allegati
Massimo N. N.
dimensionamento Allegati  Allegati N.
Tipologia di allegato file Min Max Estensione allegato Stato Allegati Titolo Descrizione
Dichiarazione unica 3MB 1 1 *.pdf ) 1
Dichiarazione unica Dichiarazione unica
Massimo N. N.
dimensionamento Allegati = Allegati N.
Tipologia di allegato file Min Max Estensione allegato Stato Allegati Titolo Descrizione
Formulario immatricolazione 3MB 1 1 *pdf o 1
Formulario immatricolazione Formulario immatricolazione

Una volta inseriti tutti i documenti, cliccare su “Avanti”.
Viene proposto un riepilogo dell’immatricolazione. Se si vuol cambiare qualche dato, cliccare su “Modifica
il corso di studio scelto”.

Immatricolazione
In questa pagina sono presentati i dati inseriti durante la procedura di immatricolazione. Se tutti i dati sono corretti, si pud procedere alla visualizzazione e stampa del formulario di in

Dati Immatricolazione

Anno Accademico 2023

Dipartimenti FILOLOGIA, LETTERATURA E LINGUISTIt
Tipo di Corso di Studio Formazione iniziale insegnanti

Corso di Studio Discipline letterarie e latino

o Non sono presenti allegati alla matricola

Modifica il corso di studio scelto

@
<] Pagamenio Tasse >

Fase 2 - Pagamento della pgima rata della contribuzione (con il sistema PagoPA)

Cliccare sul pulsante “pagamento tasse” sotto ai “Dati immatricolazione”.
Apparira una videata con il riepilogo delle tasse pagate (per eventuali altre carriere presso [’Universita di
Pisa) e da pagare.



La prima rata deve essere pagata tramite il sistema PagoPA. Per accedere alla pagina per il pagamento,
cliccare su “Stampa tasse” e poi sul numero della fattura a sinistra:

Addebiti fatturat

Data Stato
Fattura Descrizione Scadenza Importo Pagamento
10156171  Concorso di accesso al percorse abilitante 60 CFU (Posti Ordinari) - Classe A011 - Discipline Letterarie e Latino - Formazione iniziale insegnanti - Discipline 01/07/2024 100,00 € @ non pagato
letterarie e latino
- Tassa Concorsuale Formazione Insegnanti A.A. 2023/2024

ricola 690767 - Formazione iniziale insegnanti - Discipline letterarie e latino - Rata: | rata 09/08/2024 @ non pagato
crizione percorso formativo 60 cfu A.A. 2023/2024

Si ricorda che sono tenuti al solo pagamento dell’imposta di bollo di 16 euro le persone con un’invalidita
pari o superiore al 66% o con riconoscimento dell’handicap ai sensi dell’art.3, comma 1 della legge 104/92.
Per 'ammontare delle rate di iscrizione consultare I'articolo 11 dell’avviso di ammissione ai percorsi
(consultabile alla pagina web  https://www.unipi.it/index.php/formazione-insegnanti-
iningresso/item/29662-avviso-per-l-ammissione-ai-percorsi-di-formazione-iniziale-e-abilitazione-dei-
docentidelle-scuole-secondarie-di-primo-e-secondo-grado).

Per le modalita di pagamento tramite il sistema PagoPA,

consultare la pagina web https://www.unipi.it/index.php/tasse-e-diritto-allo-
studio/item/15414-pagamento-tasse.
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