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 Area Istituzionale, Organizzazione e Controllo 
Unità Elettorale, Normativa e Costituzione Strutture universitarie 
 Coordinatore: Massimiliano Tramati  -  tel. 050 2212 682;  e mail: m.tramati@adm.unipi.it 
 Responsabile Unità: Alberto Sbrana – tel. 050 2212 378  e mail: a.sbrana@adm.unipi.it   
 
(invio per e-mail) 
 

 
          Dirigenti e Responsabili strutture amministrative centrali 

 
         LORO SEDI 

 
 

Oggetto: adempimenti per l’emanazione dei regolamenti (e delle relative modifiche) 
 

Gentili colleghi, 
        ritengo opportuno ricordare, sia pure schematicamente, le competenze per 
gli adempimenti in oggetto. 
Relazione tecnica 
(e bozza di 
delibera) 

la stesura è rimessa all’ufficio che propone il regolamento (o le modifiche). 
Tra gli uffici destinatari va indicata l’Unità Elettorale, Normativa e 
Costituzione Strutture universitarie che è preferibile consultare 
preventivamente per eventuali chiarimenti tecnici (con specifico riferimento 
alla redazione del testo regolamentare – o delle modifiche) e per il 
coordinamento col sistema normativo 

Emanazione  il decreto rettorale è predisposto dall’Unità anzidetta 
Entrata in vigore ex articolo 45, comma 1, dello Statuto, tutti i regolamenti entrano in vigore 

15 giorni dopo la loro emanazione, a meno che non sia diversamente 
disposto dal regolamento stesso. Pertanto se l’ufficio interessato ritiene 
necessario un termine specifico per l’entrata in vigore del regolamento (o 
delle modifiche), deve espressamente indicarlo nel testo 

Circolare  se l’ufficio interessato predispone una informativa sul regolamento (o sulle 
modifiche), occorre che ne trasmetta una copia per e-mail all’Unità per 
consentire la pubblicazione della circolare su www.unipi.it 

Qualora l'ufficio interessato, per ragioni contingenti, si faccia carico di tutte le fasi descritte, 
dovrà comunque darne comunicazione all'Unità, inviando, in formato elettronico, per le 
pubblicazioni sul sito dell'Ateneo, copia de: 

- il regolamento 
- il decreto di emanazione 
- l'eventuale circolare. 

 
Per ulteriori informazioni non esitate a contattare il personale dell'Unità Elettorale, 

Normativa e Costituzione Strutture universitarie (tel. 050 2212 221–350-378-218, e-mail: 
normativo@adm.unipi.it ) 
 
 Cordialità. 

Massimiliano Tramati 
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