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Al personale tecnico amministrativo

Ai Direttori dei Dipartimenti e dei Centri
di Ateneo

Ai Presidenti di Sistema

Gentili colleghi e professori,

in relazione a quanto previsto all’art. 10 della Direttiva sull’Organizzazione dei servizi amministrativi e
tecnici di Ateneo, ricordo quanto segue:

i Dirigenti e i Responsabili delle strutture didattiche, scientifiche e di servizio sono responsabili dei
provvedimenti amministrativi adottati nelle strutture cui sono preposti tranne nei casi in cui la legge, lo
Statuto o i Regolamenti di Ateneo attribuiscono tale responsabilita al Direttore generale o al Rettore; negli
atti organizzativi adottati nel corso degli ultimi mesi dal sottoscritto o dai dirigenti o dai responsabili delle
strutture & inoltre precisato il nome del responsabile di ciascun procedimento della nostra Universita; salvo
qualche eccezione il responsabile del procedimento & il Responsabile dell’'Unita (o della posizione
organizzativa di terzo livello equivalente) nella quale I'attivita & inserita.

Al fine di garantire la chiarezza dei provvedimenti amministrativi prodotti presso il nostro Ateneo richiamo
la vostra attenzione sulla opportunitd di precisare nell'intestazione degli atti la struttura organizzativa
competente e, inoltre, sull’opportunita che il responsabile del procedimento apponga la propria sigla sugli
atti di cui & responsabile (angolo sinistro pié di pagina) prima di sottoporli alla firma del responsabile del
provvedimento. In base all'organizzazione interna della struttura sara opportuna anche la sigla del
Coordinatore o Responsabile amministrativo o Responsabile di Ufficio correlato alle attivita in questione.

Tali sigle sono particolarmente opportune, a garanzia della regolarita degli atti, nei provvedimenti a firma
del Direttore generale e del Rettore.

Sono certo che comprenderete che questa mia nota non ha lo scopo di appesantire le procedure, ma solo
di consentire a ciascuno di esercitare il proprio ruolo a tutela dei nostri utenti e della nostra Universita.

Vi ringrazio per la collaborazione e vi invio i miei migliori saluti




