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IL RESPONSABILE DELL'UFFICIO AFFARI GENERALI

la Legge n. 168 del 9 maggio 1989 “Istituzione del Ministero dell'universita e della ricerca
scientifica e tecnologica”, ed in particolare I'art. 6 “Autonomia delle Universita”;

il Decreto Legislativo n. 165 del 30 marzo 2001 quale risultante dalle successive modifiche e
integrazioni;

la Legge 30 dicembre 2010 n. 240 “Norme in materia di organizzazione delle universita, di
personale accademico e reclutamento, nonché delega al Governo per incentivare la qualita e
I'efficienza del sistema Universitario”;

il vigente Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al personale del comparto
Universita;

lo Statuto di questa Universita emanato con D.R. 27 febbraio 2012 n. 2711;

il Regolamento di Ateneo di attuazione della Legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modifiche
e integrazioni;

la delibera del Consiglio di amministrazione n. 90 del 21 marzo 2012 e la delibera del Senato
accademico n. 106 del 28 marzo 2012 con le quali sono stati approvati gli indirizzi di
organizzazione delle strutture amministrative e tecniche dell’Ateneo, di cui all’art. 42 comma 2
dello Statuto, e il modello generale di organizzazione dell’apparato tecnico — amministrativo di
Ateneg;

la Direttiva n. 1/3a/11611 del 13 settembre 2012 sull'Organizzazione dei servizi amministrativi e
tecnici d’Ateneo ed in particolare il paragrafo 10;

la D.D. I/3/9666 del 13 luglio 2012, quale risultante dalle successive modifiche ed integrazioni,
con la quale & stato assegnato il personale tecnico amministrativo al’amministrazione centrale,
ai centri con autonomia gestionale e ai sistemi;
la D.D. prot. n. 11759 del 17 settembre 2012 con la quale tra I'altro, alla dott.ssa Roberta Filidei
& stato attribuito I'incarico di Responsabile dell’Ufficio Affari Generali;

la D.D. prot. n.l/3a/16861 del 28 dicembre 2012 con la quale presso I'Ufficio Affari Generali
sono state attivate le Unita, ne sono state definite le finalita, sono stati assegnati gli incarichi di
responsabilita delle Unita stesse ed & stata assegnata la correlata responsability dei
procedimenti e delle attivita;
in particolare I'articolo 3 della suddetta disposizione n. 16861 del 28 dicembre 2012 con la quale
le attivita e procedimenti relativi alla protocollazione afferenti all’'Ufficio Affari generali sono
stati attribuiti alla sottoscritta in quanto Responsabile dell’Ufficio in questione;

RITENUTO opportuno procedere alla delega dei predetti procedimenti e attivitd al fine di garantire

un’erogazione di servizi snella ed efficace;

INDIVIDUATA a tal fine la dott.ssa Stefania Berardi, categoria C, area amministrativa, per I'esperienza

acquisita e per la preparazione specifica posseduta;

SENTITA l'interessata;
INFORMATOQ il Direttore Generale;

DISPONE

Art. 1 - Delega dei procedimenti

Nel rispetto del grado di autonomia e responsabilita proprio dell'area e della categoria di appartenenza di
cui al CCNL di riferimento, al fine di garantire un'azione amministrativa snella e funzionale, alla dott.ssa
Stefania Berardi, categoria C amministrativa, a decorrere dalla data odierna e fino al 31 dicembre 2014 &
delegata la responsabilita dei sottoindicati procedimenti amministrativi ed attivita, afferenti all’Ufficio
Affari Generali:



Attivita di protocollazione e smistamento della posta in entrata.

Consulenza sull’attivita di protocollazione in uscita delle strutture universitarie centrali.

Consulenza sull’attivita di protocollazione sia in entrata che in uscita delle strutture didattiche, scientifiche
e di servizio.

La dott.ssa Berardi pertanto adotta gli atti esterni non aventi carattere provvedimentale assicurando il rispetto
dei termini previsti dalla normativa vigente.

Resta fermo il potere sostitutivo della sottoscritta in caso di inerzia del responsabile del procedimento.

Art. 2 - Pubblicita

La presente disposizione & trasmessa agli interessati ed & soggetta alle forme di pubblicitd previste dalla
normativa di Ateneo.

Il Responsabile dell’ Ufficio Affari Generali
Dott.ssa Roberta Filidei

RoSedp Mooy



